Betreff: Save the Date: Weihnachtsdinner am … (Datum)

Lieber Herr Paulsen,
zum Jahresende hin häufen sich oft die Termine. Deshalb kündigen wir Ihnen heute bereits unser weihnachtliches Dinner im Kreis ausgewählter Geschäftskontakte an:
am … (Wochentag, Datum), im Restaurant … (Name, Adresse).
Die Veranstaltung beginnt um … (Uhrzeit) mit einem Aperitif.
Wir würden uns sehr freuen, wenn Sie sich diesen Termin freihalten und unser Gast sein würden.
Eine offizielle Einladung mit weiteren Details folgt.
Beste Grüße aus … (Ort)
Laura Reichmann
Vertriebsleitung



