Betreff: Jahresabschlussfeier am … (Datum)

Liebe Kolleginnen, liebe Kollegen,
„das Jahr neigt sich dem Ende zu“ – dieses Gefühl habt ihr im Oktober gewiss noch nicht. Doch auf meiner To-do-Liste steht bereits ganz dick: Jahresabschlussfeier organisieren! Damit möglichst alle dabei sein können, nenne ich euch heute schon mal den Termin: Merkt euch bitte den … (Wochentag, Datum) vor und plant entsprechend.
Die offizielle Einladung mit allen Details bekommt ihr in ein paar Wochen. Einen erfolgreichen Arbeitstag mit vielen abgehakten To-dos wünscht euch
Daniela Lankert
Assistentin der Geschäftsführung





