Betreff: Einladung zur Weihnachtsfeier am … (Datum)

Liebe Kolleginnen und Kollegen,
ich lade Sie herzlich dazu ein, das Jahresfinale und den großartigen Einsatz, den Sie in den zurückliegenden Monaten gezeigt haben, gemeinsam zu feiern:
am … (Wochentag, Datum), ab … (Uhrzeit),
im … (Veranstaltungsort, Adresse).
Lassen Sie uns darauf anstoßen, was wir als Team erreicht haben, und den Arbeitsalltag für eine Weile ausblenden.
Ich würde mich sehr freuen, wenn Sie alle kommen würden. Auch Ihre Partnerinnen und Partner sind herzlich eingeladen.
Details zu unserer Jahresabschlussfeier sende ich Ihnen als PDF mit. Das Anmeldeformular schicken Sie bitte bis spätestens … (Datum) an Marina Börger (mbö@firma.de).
Mit Vorfreude auf unsere Jahresabschlussfeier grüßt Sie herzlich
Frederik Priebe
Geschäftsleitung

