Betreff: Vorübergehend neue Ansprechpartnerin

Liebe Frau Bauer,
Ihr Ansprechpartner in unserem Unternehmen, Herr Stephan Schreiber, ist leider erkrankt.
Er wird von seiner Kollegin Ina Dietrich vertreten. Vielleicht haben Sie Frau Dietrich bereits kennengelernt? Sie ist eine kompetente und erfahrene Mitarbeiterin und mit den Abläufen bestens vertraut.
Sie erreichen Frau Dietrich per E-Mail an ID@firma.de und telefonisch unter der Durchwahl -4466.
Ab wann Herr Schreiber wieder für Sie da sein wird, lässt sich aktuell noch nicht absehen. Wir hoffen bald.
Ich wünsche Ihnen eine angenehme Restwoche und sende beste Grüße aus … (Ort)
Charlotte Krupke
Assistentin der Vertriebsdirektion

