Betreff: Terminverschiebung morgiges Meeting

Liebe Kolleginnen und Kollegen,
unser morgiges Projektmeeting muss ich aufgrund einer kurzfristig angesetzten Geschäftsleitungsbesprechung leider absagen.
Mir ist bewusst, wie viel Arbeit Sie – unter hohem Zeitdruck – in die Vorbereitung des geplanten Meetings investiert haben.
Umso mehr bedaure ich, dass wir das Treffen verschieben müssen.
Der Termin wird zeitnah nachgeholt. Die Einladung zum Ersatztermin erhalten Sie spätestens übermorgen.
Vielen Dank im Voraus für Ihre Flexibilität.
Beste Grüße
Bernd Bergen
Leitung Projektmanagement
