Betreff: Terminüberschneidung am 27. August

Guten Tag, Herr Dr. Albert,
die Zusage für Ihren Termin am 27. August mit meiner Chefin Andrea Appelt muss ich leider zurücknehmen. Gerade hat sich herausgestellt, dass Frau Appelt für diesen Tag bereits einen anderen Termin vereinbart hatte.
Diese Alternativen würden für Frau Appelt gut passen:
Montag, 31. August, 14 Uhr
Mittwoch, 2. September, 11 Uhr
Freitag, 4. September, 9:30 Uhr
Für Ihr Gespräch wäre jeweils ein Zeitrahmen von zwei Stunden möglich. Soll ich einen dieser Termine für Sie reservieren?
Bitte geben Sie mir schnellstmöglich Bescheid, damit ich Ihren Wunschtermin für Sie sichern kann.
Vielen Dank für Ihr Verständnis und beste Grüße
Andrea Arnold
Marketingassistenz
