Betreff: Meeting am … (Datum) | Entschuldigen Sie bitte

Guten Tag, Herr Becker,
es tut mir sehr leid, dass Sie gestern die Einladung zum Strategie-Meeting am … (Wochentag, Datum) nicht erhalten haben.
Ich habe schlichtweg übersehen, Sie in den Verteiler aufzunehmen. Das hätte mir nicht passieren dürfen, und ich entschuldige mich dafür.
Ich versichere Ihnen, dass ich die Verteilerlisten ab sofort mit Argusaugen abgleichen werde.
Alle Informationen rund um das Strategie-Meeting hänge ich dieser Mail an. Sollten Sie Fragen haben, bin ich gerne für Sie da.
Ich hoffe, Sie haben Nachsicht mit mir, und wünsche Ihnen einen erfolgreichen Tag!
Beste Grüße
Ursula Möller
Assistentin der Vertriebsleitung
