
Danke für Informationen (deutsch und englisch) Assistentin → Sachbearbeitung 
Betreff: Vielen Dank für Ihre Unterstützung 
Liebe Frau Mayer, 
Sie haben mir sehr geholfen. 
Besten Dank, dass Sie mir die Informationen so schnell geschickt haben, und auch für die Mühe, die Sie sich gemacht haben, um alles für mich zusammenzustellen. Ich weiß, dass das nicht „nebenbei“ erledigt und mit einigem Aufwand verbunden war. Umso mehr weiß ich Ihre Unterstützung zu schätzen. 
Nochmals vielen Dank! 
Es grüßt Sie aus … (Ort) 
Luisa Maschke
Assistenz der Geschäftsführung 

Subject: Thank you for your support 
Dear Ms. Mayer,
You have been very helpful. 
Thank you very much for sending me the information so quickly and for taking the trouble to put everything together for me. I know that this was not a minor task and required considerable effort. I therefore appreciate your support all the more. 
Thank you again! 
Best regards from ... (location) 
Luisa Maschke 
Executive Assistant 
