Einladung zum Sommerfest, extern Chefin → Geschäftspartner
Betreff: Einladung zum Sommerfest
Guten Tag, Herr Fischer,
wir erleben es Tag für Tag selbst: Unsere Arbeitswelt ist von Veränderungen geprägt, vieles geht immer schneller.
Da tut eine Konstante doch richtig gut! Und damit meine ich unser traditionelles Sommerfest, zu dem ich Sie – auch als kleines Dankeschön für unsere hervorragende Zusammenarbeit – herzlich einlade. Es findet statt:
am … (Wochentag, Datum)
ab … (Uhrzeit)
Ort …
Verbringen Sie mit uns einen entspannten Abend abseits des schnellen Wandels und genießen Sie ein vielseitiges mediterranes Buffet. Dazu einen guten Wein, ein kühles Bier oder einen erfrischenden Softdrink?
Lassen Sie sich an diesem Abend ein wenig von uns verwöhnen. Auch eine Cocktailbar und Livemusik erwarten Sie.
Dürfen wir uns auf Sie freuen? Bitte geben Sie meiner Assistentin Regine Bräuer bis spätestens … (Datum) telefonisch unter -08 oder per E-Mail an … (E-Mail-Adresse) Bescheid, ob wir mit Ihnen rechnen dürfen. 
Es grüßt Sie herzlich aus … (Ort)
Dr. Natascha Weibler-Humbold
Geschäftsführung
