Einladung zum Abteilungsgrillen Assistentin → Abteilungsmitarbeitende
Betreff: Abteilungsgrillen am … (Datum)
Liebe Kolleginnen, liebe Kollegen,
laut einem Style-Guide im Internet trägt man zu einer Grillparty am besten eine sportliche Jeans oder Jogging- Pants aus Baumwolle und dazu weiße Sneaker. Gut, dass wir das schon mal geklärt haben :-) 
Jetzt müsst ihr euch nur noch überlegen, was ihr bei unserem Abteilungsgrillen am … (Wochentag, Datum), um … (Uhrzeit), auf den Rost legen wollt. 
Alle bringen ihr Grillgut selbst mit. Für Getränke, Holz und Kohle sorgt die Abteilungsleitung. Und was das leckere Drumherum angeht – da lasse ich euch noch eine Liste zukommen, in die ihr eintragen könnt, womit ihr unser Grillbuffet bereichern möchtet. 
Wenn ihr … (Adresse) in euer Navi eingebt, lotst es euch direkt zum Wanderparkplatz bei der Grillstelle. Dort sind auch Toiletten. 
Bitte gebt mir bis … (Wochentag, Datum) Bescheid, ob ihr dabei seid, damit ich planen kann. 
Vielen Dank!
Ich freue mich schon und grüße euch herzlich
i. A. Zara Anders
Abteilungssekretärin

