Mustertext für eine Abwesenheitsnotiz zu Ostern: ohne Weiterleitung, mit Hinweis auf Vertretung
Guten Tag und vielen Dank für Ihre E-Mail.
Ich bin gerade im Osterurlaub. Am Montag, 13. April 2026, werde ich wieder im Büro sein und Ihr Schreiben so schnell wie möglich beantworten.
Da Ihre E-Mail nicht automatisch weitergeleitet wird, wenden Sie sich bei Bedarf bitte an meine Kollegin Iris Weber, iris.weber@thomsen.com, die Ihnen bei Wünschen und Fragen gern behilflich ist. Ihre Telefonnummer ist: 0211 6789-234. 
Freundliche Grüße
Lilli Schütte
((vollständige Signatur))
