Betreff: Verschiebung Ihrer Werksbesichtigung

Sehr geehrte Frau Schauherein,
wir freuen uns sehr, dass Sie zu uns kommen wollen, um unser Werk zu besichtigen. Geplant war Ihr Besuch für den … (Datum).
Ausgerechnet für diesen Tag wurden nun Wartungsarbeiten angesetzt, die die Führung durch unseren Betrieb etwas einschränken würden.
Daher möchten wir den Termin gerne verschieben. Wäre auch … [Wochentag, Datum],
… [Uhrzeit], für Sie möglich?
Bis dahin sind alle Arbeiten abgeschlossen, und wir können die Besichtigung rundum angenehm und informativ für Sie gestalten.
Geben Sie mir bitte kurz Bescheid, ob der vorgeschlagene Termin für Sie in Ordnung ist – oder wir finden telefonisch gemeinsam einen anderen Zeitpunkt.
In jedem Fall freuen wir uns schon darauf, Sie bald persönlich bei uns zu begrüßen!
Es grüßt Sie freundlich
Viola Eifrig
Assistenz der Vertriebsleitung
