Betreff: Verschiebung unseres Vertragsgesprächs

Sehr geehrte Frau Vormer,
vielen Dank für Ihre detaillierte Vorbereitung und den konstruktiven Austausch im Vorfeld unseres geplanten Vertragsgesprächs am … (Datum).
Damit wir unser Gespräch mit der nötigen inhaltlichen Tiefe und auf Basis der erforderlichen Entscheidungsgrundlagen führen können, möchte ich den Termin gerne verschieben.
Aktuell befinden wir uns noch in internen Abstimmungen, und einige Unterlagen sind noch nicht final freigegeben.
Sobald alle Punkte geklärt sind, melde ich mich umgehend mit einem neuen Terminvorschlag bei Ihnen.
Ich hoffe auf Ihr Verständnis und freue mich darauf, unser Gespräch schon bald zu führen.
Mit freundlichen Grüßen
Pacal Mahlik
Leitung Logistik
