Betreff: Ihre neue Ansprechpartnerin bei … (Unternehmen)


Sehr geehrte Frau Blitz,

Zeit ist ein knappes Gut, darum ohne weitere Umschweife: Ich bin die Neue – und ab sofort Ihre Ansprechpartnerin in allen Belangen der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit der
… (Name des Unternehmens).

Mein Name ist … (Vor- und Nachname), und ich freue mich schon darauf, Sie von nun an mit unseren aktuellen Pressemeldungen zu versorgen.

Sollten Sie darüber hinaus für Ihre Berichterstattung etwas brauchen – Informationen, Bilder, Interviews –, dann geben Sie mir bitte Bescheid.

Erreichbar bin ich von Montag bis Freitag von … bis … (Uhrzeiten) unter … (Telefonnummer) und natürlich per E-Mail an … (E-Mail-Adresse).

Ich freue mich auf eine gute Zusammenarbeit und wünsche Ihnen noch einen entspannten Arbeitstag.

Herzliche Grüße aus … (Ort)

Lorena Rosner

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit



