Betreff: Neues Tool zur Zeiterfassung auf Geschäftsreisen

Guten Morgen, liebe Kolleginnen und Kollegen,

Ihre verantwortungsvolle Aufgabe erfordert es, dass Sie für unser Unternehmen oft auf Reisen sind.

Um Ihren damit verbundenen administrativen Aufwand so gering wie möglich zu halten, erleichtern wir Ihnen ab … (Datum) mit einem neuen Tool die Reisezeiterfassung.

Über diesen Link gelangen Sie zu einer neuen Eingabemaske, in die Sie Ihre Zeiten eintragen können.

Bitte beachten Sie, dass die Maske so konfiguriert ist, dass die angegebene Arbeitszeit die gesetzlich vorgeschriebenen zehn Stunden nicht überschreiten kann.

Wie Sie vorgehen, falls Ihre Arbeitszeit die zehn Stunden übersteigt, lesen Sie unter diesem Link, der auch weitere Informationen zum Thema „Reisezeit“ enthält.

Ihre Fragen zum neuen Zeiterfassungstool beantworte ich gerne.

Beste Grüße

Michael Meister

Leitung Personal



