Betreff: Einladung zur Firmenfeier im großen Kreis


Liebe Mitarbeiterinnen, liebe Mitarbeiter,

nicht alle in unserem … (Unternehmen)-Team feiern Weihnachten – aber so gut wie alle feiern gern. Und noch schöner ist so eine Firmenfeier doch, wenn auch noch weitere Menschen, die einem lieb und wichtig sind, dabei sind.

Deshalb feiern wir am … (Wochentag, Datum) wieder im großen Kreis mit Ihren Familien und weiteren Menschen, die Sie gerne dabei haben möchten.

Jede Mitarbeiterin und jeder Mitarbeiter kann bis zu drei Personen mitbringen: Kinder, Lebenspartnerinnen und -partner, gute Freundinnen und Freunde – auch Tante Emma und Onkel Heinrich sind herzlich willkommen.

Sie brauchen sich nur bis zum … (Datum) bei meiner Assistentin Clara Mannheim anzumelden und ihr mitzuteilen, mit wie vielen Personen Sie kommen werden und wie viele davon unter zwölf Jahre alt sind.

Platz finden wir im … (Veranstaltungsort mit Adresse). Los geht‘s mit einem gemeinsamen Essen um … (Uhrzeit).

Danach haben wir ein buntes Programm zusammengestellt, das Groß und Klein gleichermaßen begeistern wird.

Wir freuen uns schon auf Sie und Ihre Gäste!

Herzliche Grüße

Ulrike Wedekind-Meißner

Mitglied der Geschäftsführung
