Betreff: Location für Weihnachtsfeier gesucht

Liebe Frauke,

ich brauche deine Hilfe! Es geht um einen passenden Veranstaltungsort für unsere Weihnachtsfeier am … (Wochentag, Datum), von … bis etwa … (Uhrzeiten).

Da du in eurem Unternehmen für die Veranstaltungsorganisation zuständig bist, hoffe ich auf einen „heißen“ Tipp von dir. Hast du eine Idee, welche Locations im Umkreis von

… (Anzahl) Kilometern für uns infrage kommen könnten?

In den Vorjahren waren wir immer so um die … (Anzahl) Personen. In diesem Rahmen wird es sich auch in diesem Jahr bewegen.

Außerdem sollte Platz für eine kleine Bühne sein.

Ich danke dir für deine Unterstützung und freue mich auf deine Vorschläge – gerne mit entsprechenden Links.

Herzliche Grüße

Elisabeth Troisler

Assistentin der Abteilungsleitung
