Betreff: Anfrage Konditionen und Zimmerverfügbarkeit

Sehr geehrte Frau Schmidtke,

von … (Wochentag, Datum) bis … (Wochentag, Datum) kommen … (Anzahl) unserer Mitarbeitenden nach … (Ort). Nach den geschäftlichen Terminen zur Ruhe kommen würden sie gerne in Ihrem Hotel.

Meine Fragen: Haben Sie in diesem Zeitraum … (Anzahl) Einzelzimmer frei? Mindestens eines der Zimmer sollte mit einem Queensize-Bett ausgestattet sein.

Welche Konditionen können Sie uns für die Übernachtungen inklusive Frühstück anbieten?

Ich freue mich auf Ihr Angebot bis zum … (Datum). Herzliche Grüße aus… (Ort)

Mara Weißer

Assistentin der Geschäftsleitung



Subject: Request for conditions and room availability

Dear Ms. Schmidtke,

arriving on ... (weekday, date) and leaving on ... (weekday, date) ... (number) of our employees are coming to ... (location). After their business appointments, they would like to relax in your hotel.

My questions: Do you have ... (number) single rooms available during this period? At least one of the rooms should be equipped with a queen-size bed.

What conditions can you offer us for the overnight stays including breakfast? I look forward to receiving your offer by ... (date).

Best regards from ... (city)

Mara Weißer

Assistant to the management

