Betreff: Anfrage Angebot Mietwagen

Sehr geehrte Frau Klein,

meine Kollegin Mareike Hebner benötigt für ihre Dienstreise von … (Wochentag, Datum) bis … (Wochentag, Datum) einen Mietwagen: Klasse … mit Schaltgetriebe.

Sie würde das Auto am … (Datum) um ca. … (Zeit) am Flughafen … (Name/Ort) abholen und am … (Datum) spätestens um … Uhr in Ihrer Filiale in … (Ort) wieder abgeben.

Bitte schicken Sie bis zum … (Datum) ein Angebot mit Ihren Konditionen. Gibt es zum Beispiel eine Kilometerbeschränkung? Muss der Wagen vollgetankt zurückgebracht werden? Gilt der Versicherungsschutz auch für weitere Fahrerinnen oder Fahrer?

Herzlichen Dank!

Freundliche Grüße sendet



Subject: Request for a rental car offer

Dear Ms. Klein,

My colleague Mareike Hebner needs a rental car for her business trip from ... (weekday, date) to ... (weekday, date): Class ... with manual gearshift.

She would pick up the car on ... (date) at approx. ... (time) at ... (name/place) airport and return it to your branch in ... (place) on ... (date) at the latest at ... (time).

Please send an offer with your conditions by ... (date). For example, is there a mileage restriction? Does the car have to be returned with a full tank of gas? Does the insurance cover also apply if someone other than the person registered in the rental contract drives the car?

Thank you very much!

Kind regards


