Betreff: Änderungswunsch Catering Weihnachtsfeier … (Unternehmen) am … (Datum)

Sehr geehrter Herr Lecker,

mit Essen ist es wie mit Weihnachtsgeschenken: Alle glücklich zu machen, ist eine wahre Herausforderung.

Ich hoffe, Sie sehen mir daher den folgenden Änderungswunsch für unsere Weihnachtsfeier am … (Wochentag, Datum) nach und können ihn mir erfüllen.

Statt der bestellten … (Anzahl) belegten Wurstschnittchen benötigen wir nur … (Anzahl), dafür aber zusätzlich … (Anzahl) vegane Wraps.

Bitte bestätigen Sie mir die Änderung kurz und teilen Sie mir mit, ob dadurch Mehrkosten entstehen – und falls ja: in welcher Höhe.

Ich danke Ihnen für Ihr Verständnis und Ihre Flexibilität.

Beste Grüße

Heide Lorenz

Sekretariat der Geschäftsführung
