Save the date – Weihnachtsfeier Assistentin → Geschäftspartnerin 
An: humpe@ghg.com 
Betreff: Save the date – Weihnachtsfeier (Datum) 
Sehr geehrte Frau Humpe,
 wichtige Daten wie Weihnachten, Ostern und andere Feiertage sind in unseren Kalendern, ganz gleich ob digital oder analog, bereits eingetragen. 
Doch ein wichtiger Termin fehlt noch: der Termin für unsere Weihnachtsfeier am …. 
An diesem Tag möchte sich unsere Geschäftsführung, Karolina und Manfred Schmidt, für ein weiteres erfolgreiches Jahr der Zusammenarbeit bei Ihnen bedanken. 
Es wäre schön, wenn Sie sich den Termin freihalten würden, um gemeinsam mit uns ab 18 Uhr im Hotel Luxerios ein 5-Gänge-Menü zu genießen. 
Die offizielle Einladung mit allen Details folgt natürlich noch. 
Wir freuen uns jetzt schon und grüßen Sie herzlich
i. A. Mariella Klammpe 
Assistentin der Geschäftsleitung 
(Vollständige Signatur) 
