Interne Mitteilung zum Resturlaub Personalabteilung → Mitarbeitende
An: mitarbeitende@antonius.de
Betreff: Resturlaub eintragen bis zum (Datum)
Liebe Kolleginnen und Kollegen,
ein weiser Mann sagte einmal: „Nach dem Urlaub ist vor dem Urlaub“ – oder zumindest so ähnlich. 
Auch wenn ihr gerade noch in frischen Urlaubserinnerungen schwelgt oder vorfreudig in den Vorbereitungen steckt: Bitte denkt daran, eure eventuell noch nicht verplanten freien Tage bis zum … (Wochentag, Datum) festzulegen. 
Der Jahresurlaub für 2025 muss bis zum Jahresende genommen werden, er verfällt mit dem 1. Januar 2026. Reicht darum bitte schnellstmöglich über das System eure Urlaubsanträge ein. Dann könnt ihr euch schon jetzt auf den nächsten Urlaub freuen.
Vielen Dank und beste Grüße
Birgit Reiners
Personalabteilung
(Vollständige Signatur)
