Interne Mitteilung zu eingeschränkter Erreichbarkeit Personalabteilung → Mitarbeitende
An: mitarbeitende@mann.de
Betreff: Eingeschränkte Erreichbarkeit des Teams „Sachbearbeitung“
Guten Morgen, liebes Walter-Mann-Team, auch unsere Kolleginnen und Kollegen aus der Sachbearbeitung haben ihren Sommerurlaub wohlverdient. Sie sind wichtige Ansprechpersonen für interne und externe Kontakte und daher nahezu unentbehrlich – aber nun auch urlaubsreif.
Darum ist die Abteilung Sachbearbeitung von … bis … telefonisch vorübergehend nur eingeschränkt für Sie erreichbar:
Montag bis Freitag von 11 bis 12 Uhr und von 14 bis 16 Uhr.
Danach geht alles wieder seinen gewohnten Gang. 
Bei E-Mail-Nachrichten an sachbearbeitung@mann.de planen Sie bitte etwas längere Bearbeitungszeiten ein.
Besten Dank und viele Grüße
Sophia Zitzlaff
Leiterin Personalabteilung
(Vollständige Signatur)

