Interne Mitteilung über Urlaubssperre Vertriebsleiter → Mitarbeitende
An: Vertrieb@wtc.com
Betreff: Urlaubssperre im Frühjahr 2025
Liebe Kolleginnen und Kollegen,
Innovationen, neue Kontakte und eine ganz besondere Atmosphäre – im Frühjahr 2025 ist wieder Messezeit. Und neben der Vorfreude auf die „Maschinen und mehr“ vom … (Datum) bis zum … (Datum) in … (Ort), bedeutet das für uns auch eine Menge Arbeit. 
Damit wir gut und möglichst stressfrei durch die Vorbereitungen kommen, brauchen wir euch alle an Bord. 
Darum gibt es eine Urlaubssperre für den gesamten Vertrieb. Diese gilt von … (Wochentag, Datum) bis einschließlich … (Wochentag, Datum). 
Vielen Dank für euer Verständnis und eure Unterstützung. Damit steht einer erfolgreichen Messe nichts mehr im Weg. 
Euch noch einen angenehmen Arbeitstag.
Freundliche Grüße
Markus Fischer
Vertriebsleitung
(Vollständige Signatur)

