Vertragsänderung: Unbefristetes Arbeitsverhältnis 
Führungskraft → Mitarbeiter
Betreff: Neuer unbefristeter Vertrag – bitte unterschreiben
Lieber Herr Ulreich,
Sie sind engagiert, innovativ und packen sofort mit an, wo es nötig ist. Kurz gesagt: Sie sind eine Bereicherung für unser Team. Darum freue ich mich, Sie zum … (Datum) als festes Mitglied der …(Unternehmen)-Familie willkommen zu heißen. 
Ihren neuen Vertrag hänge ich an. Die Befristung ist entfallen, ansonsten bleibt Ihr Arbeitsvertrag unverändert. Bitte lesen Sie sich dennoch alles in Ruhe durch. Bis spätestens … (Wochentag, Datum), benötige ich den Vertrag unterzeichnet zurück. Sollten Sie noch Fragen haben, melden Sie sich gerne. 
Vielen Dank für Ihren Einsatz. Es ist schön, dass Sie uns jetzt dauerhaft unterstützen.
Mit besten Grüßen
Noah Schumacher
(Vollständige Signatur)

