Personalwechsel wegen Krankheit Geschäftsführerin → Geschäftspartnerin

An: karin.schmidt@ttl-gmbh.com
Betreff: Jana Richter vertritt Peter Schreiber
Guten Tag, sehr geehrte Frau Schmidt,
Ihr Ansprechpartner Peter Schreiber wird vorübergehend von seiner Kollegin Jana Richter vertreten. 
Herr Schreiber ist aus privaten Gründen derzeit nicht im Unternehmen. Wir hoffen, dass sich das bald wieder ändert, ein konkreter Zeitpunkt ist jedoch noch nicht abzusehen.
Frau Richter ist eine langjährige Mitarbeiterin und mit ihrem neuen Arbeitsbereich sehr gut vertraut. Sie erreichen sie per E-Mail (j.richter@idee-konzept.de) oder telefonisch unter 0941 3222-123. 
[bookmark: _GoBack]Falls es Anliegen gibt, bei denen Sie meine persönliche Unterstützung wünschen, lassen Sie es mich bitte wissen.
Freundliche Grüße
Sophia Banse
Geschäftsführerin
(Vollständige Signatur)
