Neue Abteilungsleiterin – die vorherige Leiterin wird befördert Geschäftsführer → Geschäftspartner

[bookmark: _GoBack]An: kai-uwe.jansen@diestelkamp.com
Betreff: Abteilung xy unter neuer Leitung ab dem 1. Juli 2025
Guten Tag, sehr geehrter Herr Jansen,
im Februar stellt sich Hannah Stollbeck einer neuen Herausforderung in unserem Unternehmen: Sie ist Ihnen bislang als Leiterin der Abteilung xy bekannt und übernimmt ab dem 1. Juli 2025 den Bereich abc. 
Ihre Aufgaben werden unserer neuen Kollegin Heike Stebitz übertragen. Heike Stebitz wird sich in den ersten Wochen nach dem Beginn ihrer Tätigkeit bei Ihnen vorstellen. Ihre Kontaktdaten sind:
E-Mail: heike.stebitz@behringer.de Telefon: 040 232323–345. 
Wir freuen uns auf die neue Kollegin und wünschen Ihnen eine gute Zusammenarbeit mit ihr.
Freundliche Grüße
Ulf Kästner
Geschäftsführer
(Vollständige Signatur)
