Betreff: Bitte halten Sie unsere Liefer-Absprachen ein


Sehr geehrter Herr Wegner,

für uns ist es extrem wichtig, dass Sie mit der georderten Ware zum vereinbarten Zeitpunkt am vereinbarten Ort sind.

Das war heute nicht der Fall: Eine zu geringe Liefermenge kam um zwei Stunden zu spät an.

Bitte halten Sie sich bei den Lieferungen exakt an die getroffenen Vereinbarungen.

Liefern Sie nicht wie besprochen, bringt das unsere geplanten Abläufe durcheinander und kostet uns unnötig Zeit und Geld.

Sollte eine passgenaue Lieferung einmal nicht machbar sein, informieren Sie uns bitte frühzeitig, damit wir entsprechend umplanen können.

Ich bedanke mich für Ihr Verständnis und wünsche Ihnen eine angenehme Arbeitswoche.

Es grüßt Sie

i. A. Heiner Reichenbach
Assistent Fertigung
