Betreff: Zahlungserinnerung, Rechnung vom … (Datum)


Sehr geehrte Frau Veilchen,

wir hoffen, Sie genießen ausgiebig Ihren Garten, den wir am … (Datum) für Sie
„aufgehübscht“ haben.

Vielleicht sind Sie deshalb auch noch nicht dazu gekommen, unsere Rechnung … (Rechnungsnummer), die wir Ihnen am … (Datum) geschickt haben, zu begleichen.

Ich sende Ihnen die Rechnung noch einmal mit und bitte Sie, den Betrag bis spätestens
… (Datum) auf das angegebene Konto zu überweisen.

Herzlichen Dank!

Blühende Grüße

Heiko Grünklee
Buchhaltung … (Unternehmen)

-------------------------------------

Subject: Payment reminder, invoice dated ... (date)


Dear Mrs. Veilchen,

We hope you are enjoying your garden, which we “spruced up” for you on ... (date).
Perhaps that is why you have not yet had time to pay our invoice ... (invoice number), which we sent you on ... (date).

I am sending you the invoice again and would ask you to transfer the amount to the specified account by ... (date) at the latest.

Thank you very much!

Best regards

Heiko Grünklee
Accounting ... (company)


