Entschuldigung für das Vertauschen vertraulicher Unterlagen – Assistentin → VIP
An: i.froehlich@eco-first.com
Betreff: Vertauschte Unterlagen
Sehr geehrte Frau Dr. Fröhlich,
gestern habe ich per Einschreiben die Unterlagen für die Aufsichtsratssitzung sowie die Ankündigung der jeweiligen Aufsichtsrats-Vergütungen versandt. Dabei ist mir leider ein Fehler unterlaufen: Ich habe versehentlich den Brief an Sie mit dem an Herrn Dr. Wiesinger vertauscht. 
Das hätte nicht passieren dürfen, und dafür entschuldige ich mich. 
Darf ich Sie bitten, mir das Vergütungsschreiben für Herrn Dr. Wiesinger zurückzuschicken? Herrn Dr. Wiesinger habe ich heute ebenfalls informiert, er schickt mir Ihr Schreiben zum Austausch zu. 
Ich hoffe, dass Sie meine Entschuldigung annehmen, und danke Ihnen für Ihr Entgegenkommen.
Freundliche Grüße
Barbara Mauersberger
Büro Sabina Breitling
