Betreff: Unser Vertrag mit … (Unternehmen) läuft aus – Bitte um Verlängerung/ Neuverhandlung


Lieber Herr Ümer,

unser Projekt XY schreitet voran. Doch bis wir es erfolgreich abschließen können, brauchen wir noch etwas Zeit und vor allem die Unterstützung unseres Kooperationspartners … (Unternehmen).

Da der bestehende Vertrag mit … (Unternehmen) zum … (Datum) ausläuft, muss er verlängert beziehungsweise ein neuer Vertrag verhandelt und geschlossen werden.

Die Rahmenbedingungen der auslaufenden Vereinbarung waren für uns ideal. Darum möchten wir sie gerne beibehalten.

Bitte leiten Sie die erforderlichen Schritte für die Vertragsverlängerung/den Neuabschluss bis spätestens … (Wochentag, Datum) in die Wege.

Falls Sie Fragen haben, melden Sie sich gerne bei mir.

Schon jetzt vielen Dank dafür, dass Sie dazu beitragen, dass unser Projekt XY nicht ins Stocken gerät.

Herzliche Grüße

Ricarda Meißner
Projektleitung xy
