Nachfrage, Verbleib der überfälligen Lieferung 
Einkauf → Langjähriger Zulieferer
Betreff: Lieferung ist überfällig, Auftragsnummer
Sehr geehrter Herr Müller,
wir schätzen Sie als äußerst zuverlässigen Lieferanten. Umso mehr hat es uns erstaunt, dass zum vereinbarten Termin am … weder unsere Ware noch eine Nachricht von Ihnen über deren Verbleib eingegangen ist. 
Bitte teilen Sie uns umgehend mit, woran es hapert und bis wann wir mit der Auslieferung unserer Bestellung rechnen können. 
Sie wissen, dass unsere Produktion von Ihrer Lieferung abhängig ist. Sonst stehen bei uns schon bald die Druckpressen still. 
Wir hoffen auf eine baldige Lösung, denn wir würden nur ungern auf einen so etablierten Partner wie Sie verzichten. 
Herzlichen Dank im Voraus für eine schnelle Antwort
Beste Grüße
i. A. Marga Kleinschmidt
Einkauf Antonius Druckerei GmbH
