Lieferaufforderung mit Fristsetzung 
Geschäftsführerin → Geschäftspartnerin
Betreff: Wir bitten um Lieferung bis …
Guten Tag, liebe Frau Kallewitsch,
zunächst einmal vielen Dank, dass Sie uns über Ihre Lieferengpässe informiert haben.
Wir wissen um die derzeitige Situation auf den Weltmärkten und verstehen die Problematik. Doch bitte verstehen auch Sie, dass wir auf eine vollständige Lieferung bis zum … angewiesen sind. Ansonsten drohen uns Produktionsstillstand und letztendlich der Verlust treuer Kunden, die auf uns als zuverlässigen Partner zählen. 
Daher bitte ich Sie – im Sinne unserer langjährigen Geschäftsbeziehungen –, Ihren Verpflichtungen bald - möglichst nachzukommen. 
Herzlichen Dank.
Mit vertrauensvollen Grüßen
Schneider Automobiltechnik GmbH
Marita Koch
Geschäftsführung
