Erinnerung an Weihnachtskartenbestellung Assistentin → Kollegen
An: mitarbeitende@mobil-two.com
Betreff: Bitte Weihnachtskartenbedarf melden
Liebe Kolleginnen und Kollegen, 
ich muss euch jetzt schon bitten, an Weihnachten zu denken. Ja, ich weiß, das klingt um diese Zeit etwas merkwürdig. Doch wenn ich alles stressfrei organisieren möchte, fange ich gern rechtzeitig damit an. 
Also, bitte unterstützt mich dabei und schreibt mir bis zum 18. November 2022, wie viele Karten ihr benötigt. Dieser Termin ist verbindlich, die Frist wird nicht verlängert.
Es gibt in diesem Jahr keine Karten zur Auswahl. Über das Motiv ist noch nicht entschieden, aber in den letzten Jahren haben wir immer etwas Schönes ausgesucht. 
Damit ihr auf jeden Fall daran denkt, mir Bescheid zu geben, habe ich euch eine Erinnerung für euren Outlook- Kalender mitgeschickt. Wenn die aufblinkt, dann wird es höchste Zeit, sich bei mir zu melden.
Beachtet bitte: Ich hake nach dem 18. November nicht mehr bei euch nach, und ihr müsst euch selbst um Weihnachtskarten kümmern, wenn ihr doch noch welche benötigt.
Dankeschön für eure Unterstützung. 
Verena Mertens
Assistentin Leitung Vertrieb
