Checkliste: Pflichtangaben für Unternehmen
	Mit Handelsregistereintrag                                                                                   

	Taucht auf dem Briefbogen und in der E-Mail-Signatur der vollständige Firmenname auf?
	☐
	Haben Sie die Rechtsform Ihrer Firma aufgeführt?
	☐
	Haben Sie den Firmensitz aufgeführt?
	☐
	Sind das Registergericht und die Handelsregisternummer aufgeführt?
	☐
	Bei einer GmbH: Haben Sie zusätzlich alle Geschäftsführer oder Geschäftsführerinnen und die Vorsitzende beziehungsweise den Vorsitzenden des Aufsichtsrats (wenn vorhanden) mit Vor- und Nachnamen aufgelistet?
	☐
	Bei einer GmbH & Co. KG: Haben Sie hier zusätzlich alle Pflichtangaben der GmbH gemacht?
	☐
	Bei einer AG: Haben Sie alle Vorstandsmitglieder sowie die beziehungsweise den Vorstandsvorsitzenden mit Vor- und Nachnamen aufgeführt?
	☐
	Ohne Handelsregistereintrag                                                                                

	Bei Kleingewerbetreibenden, GbR oder Freiberuflern: Haben Sie mindestens einen Vornamen und alle Nachnamen der Gesellschafterinnen und Gesellschafter aufgeführt?
	☐
	Bei PartG: Haben Sie den Vor- und Nachnamen eines Partners (einer Partnerin) und die Ergänzung „& Partnerin“ aufgeführt?
	☐
	Haben Sie auf den überflüssigen und sogar irreführenden Zusatz „Inhaberin“ oder „Inhaber „verzichtet?
	☐


