6 Mustertexte - Compliance-Richtlinien Weihnachtsgeschenke und Einladungen

Ankündigung, dass Weihnachtsgeschenke abgelehnt werden – Bereichsleiterin Einkauf → Geschäftspartner
Betreff: Compliance – Weihnachtsgeschenke
Sehr geehrter Herr Weidemann,
bis zum Weihnachtsfest ist es zwar noch eine Weile hin, doch ich melde ich mich schon heute mit einem „Weihnachtsthema“ bei Ihnen: Geschenke. 
Wein, Blumen, Präsentkörbe, Event-Einladungen … Keine Bange, das ist keine Wunschliste, sondern eher das Gegenteil. Denn unsere Compliance-Regelung sieht es ab sofort vor, dass wir keine Geschenke von Geschäftspartnern, Kunden und Lieferanten mehr annehmen. Gleichzeitig werden wir auch keine Präsente mehr versenden. „Man schenkt schon etwas, wenn man freundlich abschlägt.“
Mit diesen Worten des römischen Aphoristikers Publilius Syrus (um 90 bis 40 v. Chr.) grüßt Sie herzlich
i. V. Susanne Engels
Bereichsleiterin Einkauf

Absage auf Einladung zum Weihnachtsessen Chefin → Geschäftspartner
Betreff: Ihre Einladung zum Weihnachtsessen
Lieber Herr Fischer,
herzlichen Dank für Ihre Einladung. So gern ich sie annehmen würde: Unsere Compliance-Regelungen machen es mir unmöglich, diesen Abend mit Ihnen im „Goldenen Hahn“ zu verbringen.
Da ich auf unser Treffen jedoch nicht verzichten möchte – und Ihre Compliance Regelung vermutlich verbietet, dass ich Sie einlade – schlage ich einen Kompromiss vor: Treffen wir uns doch im „La Traviata“, ganz korrekt mit getrennten Kassen und ganz entspannt mit gemeinsamer Zeit.
Wann passt es Ihnen? Ich freue mich auf Ihre Antwort.
Mit herzlichen Grüßen
Gärtner OHG
Klara Spange

Hinweis, dass die Geschenke bei einer Tombola verlost werden – Einkäufer → Geschäftspartnerin
Betreff: Compliance – Weihnachtsgeschenke
Liebe Frau Jansen,
das Weihnachtsfest steht für Freude bereiten und Freude haben.
In diesem Sinne haben wir viele Jahre lang versucht, unseren Geschäftspartnern mit einem kleinen Weihnachtspräsent eine Freude zu bereiten. Ebenso haben wir von den Menschen, mit denen wir zusammenarbeiten, Präsente erhalten. Ab diesem Jahr wollen wir das Ganze etwas anders angehen und unsere Freude vor allem teilen. 
Deshalb werden alle Geschenke, die unsere Mitarbeiter in diesem Jahr erhalten, zunächst gesammelt und dann bei einer firmeninternen Tombola verlost. So hat jeder die gleichen Chancen, zu gewinnen und sich über ein Geschenk zu freuen. Wir halten das für eine gute Idee, die auch unseren Compliance-Regelungen entspricht. 
Bitte sehen Sie in Zukunft von Präsenten ab. Aufgrund unserer Richtlinien werden wir auch selbst keine Geschenke mehr versenden, sondern den bisher dafür vorgesehenen Betrag an eine Hilfsorganisation spenden. 
Was wir mit Ihnen vor allem teilen möchten, ist die Freude über unsere gute Geschäftspartnerschaft und die vielen gemeinsamen Projekte. 
Vorweihnachtliche Grüße sendet Ihnen
Hannes Wagner
Leiter Einkauf

Weihnachtsgeschenk wird zurückgeschickt – Leiter Unternehmenskommunikation → Geschäftspartner
Betreff: Compliance – Weihnachtsgeschenke
Lieber Herr Mertens,
besten Dank für Ihr im wahrsten Sinne des Wortes geschmackvolles Weihnachtspräsent. Ich weiß einen edlen Tropfen Wein sehr zu schätzen. 
Dennoch befinde ich mich nun in einer Zwickmühle. Denn unsere Compliance-Regelung erlaubt es mir nicht, ein so wertvolles Geschenk anzunehmen. Ich schicke Ihnen den Wein daher zurück. 
Doch wie sagte schon der römische Philosoph Lucius Annaeus Seneca (ca. 4 v. Chr. bis 65 n. Chr.): „Das wahre Geschenk besteht nicht in dem, was gegeben oder getan wird, sondern in der Absicht des Gebenden oder Handelnden.“ 
In diesem Sinne freue ich mich sehr über Ihre gute Wahl und die Tatsache, dass Sie an mich gedacht haben. Danke für Ihre Wertschätzung.
Mit den besten Grüßen aus Hamburg
Norbert Schwarz
Unternehmenskommunikation

Absage auf Einladung zur Weihnachtsgala – Chefin → Geschäftspartner
Betreff: Ihre Einladung zur Weihnachtsgala
Lieber Herr Bergmeier,
herzlichen Dank für Ihre Einladung. Ich freue mich sehr, dass Sie an mich gedacht haben und mich gerne dabei haben würden. Die Programmankündigung klingt wirklich sehr verlockend.
Nichtsdestotrotz muss ich Ihnen absagen. Der Grund sind unsere Compliance-Richtlinien, die es nicht zulassen, Einladungen dieser Größenordnung anzunehmen. Mit einem Augenzwinkern formuliert: Es wäre zu schön gewesen.
Schön wäre es jedoch sicher auch, wenn wir eine andere Gelegenheit fänden, um mal nicht nur übers Geschäftliche zu plaudern. Vielleicht im Gasthaus „Zum Löwen“? Ich würde mich freuen, wenn Sie mein Gast wären – wenn es Ihre Regelung erlaubt. 
Wollen wir uns Anfang des Jahres wegen eines Termins abstimmen? Ich melde mich bei Ihnen. 
Ich wünsche Ihnen einen herrlichen Abend bei Ihrer Weihnachtsgala, ein frohes Fest im Kreis Ihrer Familie und einen tollen Start ins neue Jahr. 
Mit besten Grüßen aus Düsseldorf
Beatrix Richter
Schorlemann GmbH
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bis zum Weihnachtsfest ist es zwar noch eine Weile hin, doch ich melde ich mich schon heute mit einem „Weihnachtsthema“ bei Ihnen: Geschenke. 
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