An: blum.ute@gmail.de
CC:
Betreff: Willkommen im Team


Guten Tag, Frau Blum,

den Weg zu uns in die Hammer Straße 20 in 29599 Beckum kennen Sie ja bereits von Ihrem Vorstellungsgespräch vor zwei Wochen.

Wir würden uns freuen, wenn Sie ihn am … noch einmal antreten und um … Uhr bei uns eintreffen werden. Denn Ihr neuer Arbeitsvertrag wartet hier bei mir auf Ihre Unterschrift.

Herzlichen Glückwunsch und willkommen bei der Jochen Zimmermann Büromöbel GmbH!

Bitte bestätigen Sie mir kurz per E-Mail, dass der Termin für Sie passt. Bei unserem Treffen können wir dann auch die Details zu Ihrem ersten Arbeitstag besprechen.

Ich freue mich auf unser Wiedersehen.

Mit besten Grüßen

i. A. Anna Zumsche
Personalleiterin


Jochen Zimmermann
Büromöbel GmbH
Hammer Straße 20
59269 Beckum
Telefon: 02521 987654
E-Mail: info@zimmermann-beckum.de
Internet: www.zimmermann-beckum.de






! Plus notwendige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !
