Wenn Büromaterial nicht nachgefüllt wurde
Assistentin → Team
An: team@astmann.de
Betreff: Eine Bitte zum Büromaterial
Guten Morgen, liebe Kolleginnen und Kollegen,
gerne sorge ich dafür, dass stets Bleistifte, Briefkuverts, Faserschreiber, Heftklammern, Kulis, Papier, Tesafilm & Co. in unserem Büromaterialschrank für Sie vorrätig sind. Schade nur, dass trotz meiner Umsicht manchmal etwas fehlt, wenn es dringend benötigt wird. 
Mich ärgert das und auch den, der dieses Utensil gerade braucht. Dabei ist die Lösung so simpel: Sie nehmen das vorletzte Exemplar einer Sorte aus dem Schrank. Dann tragen Sie bitte in die Bedarfsliste – auf der Innenseite der rechten Schranktür – ein, was bestellt werden soll. 
Die Alternative, dass ich den Büromaterialschrank abschließe, würde ich gern vermeiden. Bitte helfen auch Sie künftig mit, dass jeder zufrieden mein Büro verlässt. 
Ich wünsche Ihnen noch einen angenehmen Arbeitstag! 
Astmann GmbH
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