An: n.weise@junckers-und-kowacz.com
CC:
Betreff: Bestätigung Terminvorschlag 18.07.2024


Sehr geehrte Frau Weise,

Ihr Terminvorschlag ist ein Volltreffer! Gerne bestätige ich Ihnen die Details für das Meeting zur Projektabsprache am

Donnerstag, 18. Juli 2024, 10 Uhr.

Unsere kaufmännische Leiterin, Frau Dorothea Wiehler, wird zu Ihnen in die Marthastraße 7 in 68199 Mannheim kommen.

Für die Besprechung mit Ihrem Geschäftsführer Herrn Peter Jason habe ich die von Ihnen veranschlagten zwei Stunden eingeplant.

Frau Wiehler wird sich am Empfang melden, sobald Sie in Ihrem Unternehmen eingetroffen ist.

Eine Frage noch: Gibt es in Ihrer Tiefgarage eine für Gäste reservierte Parkmöglichkeit? 

Beste Grüße aus Heidelberg

i.A. Heike Maurer-Deiß
Assistentin der Geschäftsleitung
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! Plus notwendige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !


