An: s.heim@laborfix.de
CC:
Betreff: Absage Termin am 16. August


Sehr geehrte Frau Heim-Strubig,

jetzt hatten wir für Freitag, 16. August, einen Termin vereinbart, doch leider können die für den Termin nötigen Vorgespräche nun doch noch nicht Anfang August stattfinden.

Daher muss ich das für 14 Uhr geplante Gespräch zwischen Ihnen und meiner Chefin Silvia Eder leider absagen.

Doch aufgeschoben ist nicht aufgehoben: Sobald ich Ihnen einen Ersatztermin vorschlagen kann, melde ich mich sofort bei Ihnen.

Beste Sommergrüße

i.A. Nora Chipke
Assistenz
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! Plus notwendige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !


