An: pfleiderer.t@utz-und-soehne.de
CC:
Betreff: Unsere Servicezeiten in den Ferien


Die Lehrerin erklärt: „Hitze dehnt aus, Kälte zieht zusammen. Wer kennt Beispiele?“
Da meldet sich Fritz: „Die Ferien! Im Sommer sind sie sechs Wochen lang, im Winter nur zwei!
Schulwitz

Sehr geehrter Herr Pfleiderer,

viele unserer Kolleginnen und Kollegen genießen während der Sommerwochen ihren wohlverdienten Jahresurlaub.

Deshalb ändern sich von … (Wochentag, Datum) bis … (Wochentag, Datum) unsere
Servicezeiten. Sie erreichen uns

von Montag bis Donnerstag jeweils von 9 bis 16 Uhr.

Freitags sind wir von 8 bis 15 Uhr für Sie da.

Ab … (Wochentag, Datum) gelten dann wieder unsere üblichen Servicezeiten: Montag bis
Freitag, 8 bis 18 Uhr.

Mit sommerlichen Grüßen aus Paderborn

Gaby Weißke
Vertriebsleitung
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! Plus notwendige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !

