Betreff: Projektbesprechung am … / geänderter Ablauf


Liebes xy-Team,

zu unserem Projektmeeting am … (Wochentag, Datum), das von 10:00 bis 11:00 Uhr dauern wird, wird sich nun auch Frau Cordula Groß zuschalten.

Sie ist die Leiterin der Entwicklungsabteilung unseres Zulieferunternehmens Firma Mächtig GmbH und wird von 10:30 bis 10:45 Uhr unsere Fragen beantworten.

Der Ablaufplan des Meetings hat sich daher geändert. Die neue Agenda sende ich Ihnen als PDF mit.

Hier auch noch mal der Teilnahmelink via Google Meet.

Beste Grüße

Greta Maisch
Projektleitung




Project meeting on ... / changed procedure

Dear xy-Team,

Ms. Cordula Groß will now be joining us for our project meeting on ... (weekday, date), which will last from 10 to 11 a.m.

She is the head of the development department of our supplier company Mächtig GmbH and will answer our questions from 10:30 to 10:45.

The meeting schedule has therefore changed. I am sending you the new agenda as a PDF.

Here is also the participation link via Google Meet.

Best regards

Greta Maisch
Project management



