An: team-weber@rubenssoft.de
CC::
Betreff: Teilnahme am Meeting am … nun auch online möglich


Liebe Kolleginnen und Kollegen,

unser Meeting am … (Wochentag, Datum), um … (Uhrzeit), war ursprünglich als reines Präsenzmeeting geplant. Danke an alle, die ihre Homeoffice-Tage entsprechend darauf abgestimmt haben.

Nun hat auch die Marketingabteilung angeklopft und würde gerne an dem Termin teilnehmen.

Um unseren Kolleginnen und Kollegen aus München das zu ermöglichen, wird unser Meeting jetzt hybrid stattfinden.

Bitte tragt euch unter diesem Link bis spätestens … (Datum) in die Liste ein, auf welchem Weg ihr teilnehmen möchtet.

Wer nun doch lieber online dabei ist, dem schicke ich spätestens am … (Datum) den Zugangslink und die Anmeldedaten.

Ich wünsche euch einen möglichst stressfreien Arbeitstag!

Johannes Weber
Projektverantwortlicher xy
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! Plus notwendige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !

