Betreff: Online-Meeting am … / neue Zugangsdaten

Sehr geehrte Frau Waltman,

an der internationalen Online-Konferenz am … (Wochentag, Datum), um … (Uhrzeit), nehmen Personen aus acht Ländern teil.

Nun hat sich herausgestellt, dass nicht alle Teilnehmenden das vorgesehene Konferenztool … (Name) nutzen können.

Deshalb wird die Konferenz stattdessen via … (Name des neuen Konferenztools) stattfinden. Alles andere bleibt gleich.

Mit diesem Link können Sie sich am Tag der Besprechung einwählen.

Ihre neuen Zugangsdaten lauten: …

Ich wünsche Ihnen eine interessante Konferenz mit vielen neuen Impulsen.

Beste Grüße

i.A. Hannah Elring
Assistentin der Geschäftsführung



Betreff: Online meeting on ... / new access data

Dear Ms. Waltman,

People from eight countries are taking part in the international online conference on ... (day of the week, date), at ... (time).

It has now become apparent that not all participants will be able to use the planned conference tool ... (name).

Therefore, the conference will take place via ... (name of the new conference tool) instead. Everything else remains the same.

You can use this link to dial in on the day of the meeting.

Your new login details are: ...

I wish you an interesting conference with many new impulses.

Best regards

Hannah Elring
Assistant to the Management Board


