An: engineering@car-solutions.com
CC:
Betreff: Ihre neue Kollegin


Liebe Kolleginnen und Kollegen,

„neue Besen kehren gut“, heißt es. Doch ich hoffe, dass Sie mich nicht als „Besen“, sondern eher als frischen Wind sehen – mit den folgenden Eckdaten …

· Name: Elisa Vargo
· Jahrgang: 1977
· Erfahrung: … Jahre Chefsekretariat in einem mittelständischen Unternehmen

Seit gestern arbeite ich bei Ihnen in der Entwicklungsabteilung – und ich würde mich freuen, Sie alle bei einem kleinen Frühstück

am …, um … Uhr,
in der Kaffee-Ecke im dritten Stock

ein bisschen näher kennenzulernen. Dann können Sie sich auch schon mal ein Bild von mir machen.

Geben Sie mir bitte bis … per E-Mail Bescheid, ob Sie dabei sind.

Es grüßt Sie herzlich

Elisa Vargo
Sekretariat Engineering


Car-Solutions KG
Benzstraße 35
38440 Wolfsburg
Telefon: 05361 536-0
E-Mail: fragen@car-solutions.com
Internet: www.car-solutions.com




! Plus notwendige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !
