Betreff: Seien Sie am … (Datum) unser Gast


Guten Tag, sehr geehrte Frau Weißreder,

die Zeit scheint im vorweihnachtlichen Trubel noch schneller zu verfliegen – und erst, wenn das neue Jahr schon einige Tage alt ist, wird es erfahrungsgemäß wieder etwas entspannter.

Ganz entspannt wollen wir deshalb am … (Wochentag, Datum), von … bis … (Zeiten) Uhr, bei unserem Neujahrsempfang mit Ihnen ins neue Jahr starten.

Es verspricht ein spannendes Jahr zu werden – insbesondere im Hinblick auf unsere gemeinsamen Projekte, auf die ich mich schon sehr freue.

Unser Neujahrsempfang findet im … (Veranstaltungsort, Adresse) statt, und ich hoffe,
Sie geben mir an diesem Tag die Gelegenheit, mich persönlich bei Ihnen für die gute und vertrauensvolle Zusammenarbeit im Jahr 2024 zu bedanken.

Darf ich mit Ihnen rechnen? Bitte geben Sie meiner Assistentin Klara Loogig bis spätestens … (Wochentag, Datum) per E-Mail (kl@…) oder telefonisch (0123 45657-9) kurz Bescheid.

Vorweihnachtliche Grüße sendet Ihnen

Winfried Hauber
Geschäftsführung


