Idee 3 – locker formuliert, ohne Weiterleitung, mit Hinweis auf Vertretung

Sehr geehrte Damen und Herren,
die Osterferien stehen vor der Tür, und ich werde vom 11. bis 22. April 2022 im Urlaub sein. Meine Kollegin Regina Schön ist während meiner Abwesenheit die richtige Ansprechpartnerin für Sie und bestens informiert, was Fragen und Aufträge betrifft.
Sie erreichen sie montags bis freitags von 8 bis 16 Uhr unter der Telefonnummer 04231 1212-34, Faxnummer 04231 1212-21, E-Mail-Adresse: r.schoen@dw-rinke.de.
Ab Montag, dem 25. April 2022 bin ich gern wieder bei allen Fragen persönlich für Sie da.
Freundliche Grüße
Ruth Eberts
Signatur
