Führungskraft informiert darüber, dass ihre Assistentin die Urlaubsvertretung übernimmt
Guten Tag,
danke für Ihre E-Mail, die ich ab dem 13. Juli beantworten kann, denn zurzeit bin ich noch im Urlaub. Wenn Sie schneller eine Antwort wünschen oder Unterstützung benötigen, hilft Ihnen meine Sekretärin Jasmin Jäger gern weiter. Sie erreichen sie per E-Mail: jaeger@reutersgmbh.de oder per Telefon: 040 5678-256, täglich von 8 bis 16 Uhr.
Da mich sicherlich viele E-Mails erreichen, geben Sie mir bitte ein, zwei Tage Zeit, um Ihnen nach meiner Rückkehr zu antworten. Vielen Dank.
Freundliche Grüße
Joachim Reuters
Signatur
