An: horst-thueringer@t-online.de
CC:
Betreff: Vorstellungsgespräch bei der SpeedMAXX GmbH


Sehr geehrter Herr Thüringer,

vielen Dank für Ihre ansprechende und aussagekräftige Bewerbung. Wir können uns gut vorstellen, dass Sie zu unserem Unternehmen und unserer xy-Abteilung passen. Deshalb möchten wir Sie nun persönlich kennenlernen und laden Sie zu uns in die Mercedesstraße 7, 50823 Köln ein.

Mögliche Termine für das Vorstellunggespräch sind Montag, der …, um … Uhr, und Freitag, …, um … Uhr.

Bitte geben Sie mir bis Ende der Woche Bescheid, welcher der Termine für Sie passt. Keiner der Vorschläge ist für Sie günstig? Dann rufen Sie mich gerne an, um eine passende Alternative zu finden.

Ich werde Sie am vereinbarten Tag am Eingang abholen. Das etwa ein- bis zweistündige Gespräch werden unsere Vertriebsleiterin Luisa Renz und unser Personalleiter Uwe Gärthner mit Ihnen führen.

Noch ein kleiner Hinweis: Wir übernehmen keine Reisekosten und bitten dafür um Verständnis.

Sollten Sie noch Fragen haben, melden Sie sich gerne bei mir.

Es grüßt Sie

Gerda Seidl-Watz
Sekretariat Personalabteilung


Speed-Maxx
Mercedesstraße 35
50823 Köln
Telefon: 0221 9874-32
Telefax: 0221 9874-36
E-Mail: info@speedmaxx.de
Internet: www.speedmaxx.de





! Plus vollständige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !

