Betreff: Voreingestellte E-Mail-Standards nicht verändern


Liebe Kolleginnen und Kollegen,

Kreativität ist gut, aber nicht immer angebracht – ich beziehe mich dabei speziell auf die Voreinstellungen für die E-Mails, die Sie versenden.

Diese Voreinstellungen haben drei Hauptgründe:

1. Sie entsprechen den Empfehlungen der DIN 5008.
2. Sie ermöglichen uns auch im E-Mail-Schriftverkehr ein einheitliches, unternehmensspezifisches Auftreten.
3. Die Signatur entspricht den rechtlichen Vorgaben.

Bitte verzichten Sie deshalb auf individuelle Änderungen.

Sollten Sie Verbesserungsvorschläge zu Arbeitsabläufen haben, freue ich mich natürlich immer über Ihre kreativen Ideen.

Vielen Dank und beste Grüße

Gerd Kornmann
Leitung Verwaltung
